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1.061mue moJI0KeHHst

1.1. Hacrosumuii ITopanok GOpMUPOBAHHUS, BEJICHIS U XPAHEHHS JIMHDBIX /1T BOCTTHTAHHUKOB
(namee — [Tops0K) MYHHIATATEHOTO GHODKETHOTO NOLIKONBEHOTO 00pa3oBaTeIbHOT0 YIPEIKICHHUS
«CapmanoBckuil nerckmit canx N3 «JleHcam» obmepasusaromero Bujga» CapMaHOBCKOTO
MyHuIunaisHoro pationa PT ( mamee — MBJIOY Ne3) ompepenser TpeOOBaHHUsI 110 odopmIIeHuIO,
3QMONHEHHIO (BEJICHNIO) U XPAHSHHIO JUYHBIX Je BOCIHTAHHHMKOB, a TAKiKE PErIaMEHTHpyCT
Srambl B ITOCTENOBATENbHOCTs paGoThl  coTpyarukos MBIOY Ne3 ¢ JHYHbIMH AeIaM#
BOCITUTAHHUKOB. )

1.2. Hacrosmuit [Topsmox pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C:

- DezepanbHbM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 roza Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit
Denepalamy,;

- @esepanbHBIM 3aK0HOM 0T 27 mroyis 2006 roxa Ne 152-®3 « O mepcoHANBHBIX JaHHBIX)]

- mpukasoM MuHKCTEpCTBA 0GPA3OBAHUS M HAYKH Poccuiickoit ®eneparn oT 30 aBrycra
2013 r. Ne 1014 « O6 yreepxaernn [lopanka OpraHH3alUK A OCYMICCTBICHUIL 0bpasoBaTeIbHOM
NeSTeNbHOCTH TI0 OCHOBHBIM — 00meo0pasoBaTe/bHEIM — IporpaMmaM  — 00pa3oBaTeIbHEIM
IporpaMMaM JONIKOIBHOTO 00pas0BaHUs»;

- mpukasoM MuHHCTEpCTBa 00pa3sOBaHUs 1 HAYKA Poccuiickoit @enepanuu ot 8 anpens 2014
r. Ne 293 « O6 yreepxnennn [lopsika npuema Ha o0ydeHHE 110 00pa30BaTeIbHEIM TPOrpaMMaM
JIOIIKOJILHOTO 00pa30BaHms»;

- TIpaBusiaMu [IpHeMa, [EPEBOJIA, OTUMCIEHMs ACTel W KOMILIEKTOBAHUS nereit B MBJI0Y
Ne3.

2. TonsiTHe JIMYHOTO AeJa BOCIIMTAHHHKA

2.1. Jluunoe neno BocnuTanauka MBIOY Ne3 — 5T0 COBOKYIHOCTE JAHHBIX O BOCIUTAHHHUKC,
[IPEJICTABIEHHBIX B BUJE COOTBETCTBYIOTIHX NOKYMEHTOB (MM X 3aBEPCHHDIX xorui). Jlnanoe
€10 BOCIMTAHHMKA MPEACTABISET COOOH HHIMBHIYaIbHBIA (aii, B KOTOPOM HAXORITCH
JTOKYMEHTBI (M HX 3aBEPEHHBIE KOIIHH).

2.2, JTuroe A€o BexeTcs Ha Kaxaoro socnutananka MBJIOY Ne3 ¢ MOMEHTa 3a4HCIICHHS B
JIOV u 10 OTYMCHIEHHs BOCIUTaHHHKA U3 JIOY B cBsi3u ¢ NpeKpameHHeM o0pasoBaTCIbHBIX
OTHOIIECHMI.

3. ®opMupoBaHHe JHYHOIO [e1a NPH 3a9HCIeHHH B MB/JIOY Ne3

3.1. Ha Kayk70ro BOCTIHTAHHUKA, IIPHHATOTO (3aducientoro) 8 MBIOY Ne3, gopmupyercsa
JTYHOE 0.

3.2. B nuunOe 16710 BOCIUTAHHIKA BKIATBIBAIOTCS CICAYIOMHUE JOKYMEHTBL:

- 3asiBIIGHHE POAUTENEH (3aKOHHBIX IPEICTABHTENCH) O MPHEME;

- cormacue pomuTeneil (3aKOHHBIX IIPENCTABUTENEH) BOCIUTAHHHMKA Ha 00paboTKy HX
IIEpPCOHABHBIX TAHHBIX H NEPCOHATBHBIX JIAHHBIX PEOCHKa;

- KOIHsi CBHAETENBCTBA O POYKICHUM pebeHKA HIM JOKYMEHTd, KOTODBIH TMONTBEPXKIACT
POJICTBO 3asBATELS (MM 3aKOHHOCTD [PE/CTABICHAS IPaB pebeHKa);



- копия документа подтверждающего право родителя или законного представителя на пребывание в Российской Федерации – для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории – для детей, проживающих на закрепленной территории;

- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями)  и МБДОУ №3;

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендацией психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья; 

- медицинское заключение для детей, которые впервые поступают в детский сад;

- разрешение родителей (законных представителей) на использование фотографий ребенка (по желанию родителя).

         3.3. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2 Порядка, запрещено.

3.4. Личное дело содержит опись документов.

4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МБДОУ №3 из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность
4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ №3, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляет в МБДОУ №3 родители (законные представители) воспитанника.

4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) о приеме;

- согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);

- иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).

4.3. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МБДОУ №3 оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.

5. Ведение личного дела

5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в списке воспитанников.                                                                                       5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.

5.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии): 
- дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

-заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

- договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг.
6. Хранение личных дел воспитанников.
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируется в одну папку. В папку вкладываются список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ №3.
6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБДОУ №3.
7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ №3
7.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МБДОУ №3 после издания приказа МБДОУ №3 об отчислении воспитанника.

7.2. При выдаче личного дела заведующий МБДОУ №3 делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.

7.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МБДОУ №3, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из МБДОУ №3.
